[image: image1.jpg]



Филатов Родион Львович
Помощник юриста
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 30 000 руб.

Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация

Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Омск
Переезд: Невозможен

Образование: Высшее
Дата рождения: 15 января 1992 (30 лет)

Пол: Мужской

Семейное положение: Женат (Есть дети)

Опыт работы

Период работы: июль 2015 — настоящее время (7 лет)

Должность: Помощник юриста

Организация: ООО "Вайз", г. Омск

Обязанности:
· Юридическая проверка контрагентов, проверка договоров с контрагентами, составление протоколов разногласий, заведение контрагента в базу организации.

· Отслеживание дебиторской задолженности, претензионная, судебная работа, в частности сбор документов для подачи исковых заявлений, работа в системе "Мой арбитр", электронное правосудие, переговоры с должниками, составление мировых соглашений.

· Оформление документов по приему, увольнению работников трудового коллектива, отправка и получение корреспонденции.

Образование (Высшее)
Учебное заведение: ОмА МВД РФ, г. Омск

Год окончания: 2015 (7 лет назад)

Факультет: Юриспруденция

Специальность: Юрист

Форма обучения: Очная

 Курсы и тренинги

Название курса: Защита прав и законных интересов

Учебное заведение: "ПрофАкадемия", г. Омск

Дата окончания: 2016 (6 лет назад)

 Дополнительная информация

Иностранные языки:
Английский язык на разговорном уровне.

Компьютерные навыки:
Уверенный пользователь ПК. Умение работать с офисными программами, Гарант, Консультант+, с системой «Мой Арбитр».

Наличие водительских прав (категории): 

Рекомендации:
Смирнов Владислав Михайлович, ООО "Вайз", г. Омск. Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Занятия в свободное время:
Занимаюсь коллекционированием.

Личные качества:
Ответственность, честность, порядочность, грамотность, пунктуальность, стрессоустойчивость. Знание законодательства РФ. Постоянное профессиональное совершенствование. Работа с юридической документацией. Участие в переговорах, досудебное урегулирование спора. Юридические консультации.

Составить такое же резюме вы можете бесплатно по ссылке - https://резюме-образец.рф/online-konstruktor-rezume.html
