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Оператор ПК
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 20 000 руб.

Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация

Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Пермь

Переезд: Возможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 15 января 1995 (27 лет)

Пол: Женский

Семейное положение: Не замужем (Детей нет)

Опыт работы

Период работы: 2016 — 2021 (5 лет)

Должность: Оператор ПК

Организация: ООО "Грани", г. Пермь

Обязанности:
· Работа в 1С 8.2: оформление поступлений товара, приём заявок, оформление реализационных документов.

· Инвентаризации, комплектация сертификатов, доверенности, акты сверок.

· Ведение ежедневного табеля водителей, сотрудников склада и операторов.

· Контроль возврата реализационных документов, их учёт и архивирование.
Образование (Средне-специальное)

Учебное заведение: Торгово-технологический колледж, г. Пермь

Год окончания: 2015 (7 лет назад)

Факультет: Экономический

Специальность: Бухгалтер

Форма обучения: Очная

Курсы и тренинги

Название курса: Делопроизводство

Учебное заведение: ООО "Евразия", г. Пермь

Дата окончания: 2016 (5 лет назад)

Дополнительная информация

Иностранные языки:
Английский язык со словарем.

Компьютерные навыки:
Уверенный пользователь ПК. Умею работать с Ms Word, Excel, 1С.

Наличие водительских прав (категории): Нет

Рекомендации:
Ткачева Кира Ивановна, ООО "Грани", г. Пермь. Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Занятия в свободное время:
В летнее время катаюсь на велосипеде, в зимнее - на лыжах.

Личные качества:
Честность, пунктуальность, усидчивость, ответственность, внимательность, аккуратность. Высокая работоспособность, оперативность. Знаю правильность формирования и архивирования первичной документации. Работа с большим объемом информации. Высокая скорость печати.

Составить такое же резюме вы можете бесплатно по ссылке - https://резюме-образец.рф/online-konstruktor-rezume.html
