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Нотариус
 Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 40 000 руб.

Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация

Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Самара

Переезд: Невозможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 4 апреля 1991 (31 год)

Пол: Женский

Семейное положение: Замужем (есть дети)

Опыт работы

Период работы: 2014 — настоящее время (8 лет)

Должность: Аналитик-экономист

Организация: "Нотариальная контора", г. Самара

Обязанности:
· Ведение делопроизводства, ведение переписки.

· Прием документов для совершения нотариальных действий.

· Подготовка проектов нотариальных документов (сделки с недвижимостью, сделки с долями в УК ООО, брачные договоры, прочие договоры, соглашения, обязательства, завещания, доверенности, согласия, заявления, иные нотариальные действия, в том числе в сфере корпоративных отношений, оформление наследственных прав).

· Представление документов на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, представление документов на государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

· Формирование дел, работа с архивом нотариальных документов.

· Телефонные звонки, прием посетителей, консультирование по нотариальным действиям, работа с физическими и юридическими лицами.

Образование (Высшее)

Учебное заведение: Ульяновский государственный университет, г. Ульяновск

Год окончания: 2013 (9 лет назад)

Факультет: Юриспруденция

Специальность: Юрист

Форма обучения: Очная

Курсы и тренинги

Название курса: Изменение общих положений ГК РФ об обязательствах

Учебное заведение: ООО "Профессиональные технологии", г. Самара

Дата окончания: 2016 (6 лет назад)

Дополнительная информация

Иностранные языки:
Английский язык со словарем.

Компьютерные навыки:
Уверенный пользователь ПК: АРМ нотариуса "Экспресс", ЕИС "еНот", Клиент ЕИС, TessaClient, Консультант плюс, Гарант.

Наличие водительских прав (категории): Нет

Рекомендации:
Лукина Мария Георгиевна, "Нотариальная контора", г. Самара. Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Занятия в свободное время:
Посещение культурных мероприятий, пешие прогулки.

Личные качества:
Внимательность, работоспособность в режиме многозадачности, добросовестность, надёжность, обязательность, стремление к новым знаниям, вредных привычек не имею. Профессиональное ориентирование в законодательстве РФ, навык работы с большим объемом информации.

Составить такое же резюме вы можете бесплатно по ссылке - https://резюме-образец.рф/online-konstruktor-rezume.html
