Сидорова София Артёмовна[image: image1.jpg]">




Инспектор (специалист, паспортист)
Занятость: Полная

График работы: Полный день

Желаемая зарплата: от 30 000 руб.

Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ

Электронная почта: email@gmail.com

Личная информация

Гражданство: Российская Федерация

Место проживания: г. Тюмень

Переезд: Возможен

Образование: Высшее

Дата рождения: 22 июля 1996 (26 лет)

Пол: Женский

Семейное положение: Замужем (Есть дети)

Опыт работы

Период работы: 2019 — настоящее время (3 года)

Должность: Инспектор

Организация: ОВМ УМВД России по г. Тюмени

Обязанности:
· Приём граждан, консультации.

· Ведение журналов и баз данных, формирование реестров МФЦ.

· Обработка документов, составление отчетов о проделанной работе, составление актов.

· Печать паспортов, выдача их.

· Работа с архивной и действующей картотекой.

Образование (Высшее)
Учебное заведение: Тюменский Государственный Университет, г. Тюмень

Год окончания: 2018 (4 года назад)

Факультет: Государственное и муниципальное управление

Специальность: Государственный служащий

Форма обучения: Очная
Курсы и тренинги

Название курса: Делопроизводство и документооборот

Учебное заведение: Областной Центр Делового Развития

Дата окончания: 2019 (3 года назад)

Дополнительная информация

Иностранные языки:
Английский язык.

Компьютерные навыки:
Уверенный пользователь ПК.

Наличие водительских прав (категории): Нет.

Рекомендации:
Титова Ксения Алексеевна, ОВМ УМВД России, г. Тюмень. Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ-ХХ-ХХ.

Занятия в свободное время:
Люблю путешествия, активный отдых, читать развивающую литературу.

Личные качества:
Грамотная устная и письменная речь. Внимательность, умение работать с конфиденциальными данными. Организованная, ответственный подход к решению рабочих задач, устойчивость к стрессу.
Составить такое же резюме вы можете бесплатно по ссылке - https://резюме-образец.рф/online-konstruktor-rezume.html
